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1.6.1. Einstieg über Bereich Marketing/Firmen 
 

 
 
 
 
 
 

Firmen auswählen 
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1.6.2. Ansicht Firmen  
 

 
 
 

Suchname 
Wird bei Neuerfassung automatisch vergeben. Im Normalfall zusammengesetzt aus Name1, Name 2 
und Ort. 

Name 1 
Firmenname 

Name 2 
Zweite Zeile für Firmenname. 

Name 3 
Zusatzzeile für längere Namensbezeichnungen. 

Strasse 
Strassenbezeichnung ohne Strassennummer. 

Nr. 
Strassennummer. Wird separat geführt. Dadurch kann z.B. bei französischen Adressen die Nummer 
vor die Strasse gesetzt werden. 

Postfach 
Postfachadresse, wenn vorhanden. 
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Land 
Land, im Normalfall Autokennzeichen. 

PLZ 
Postleitzahl. Bei der Eingabe wird der Ort automatisch eingefügt, wenn dieser in der Datei Gebiete 
vorhanden ist. 

Ort 
Ort 

Priorität 
Freie Eingabe eines Kriteriums für die Klassifizierung der Adresse (z.B. A/B/C). 

Sprache 
Wird für die Generierung der Adresse benötigt. Zur Verfügung stehen D/F/E/I. 

Bemerkungen 
Beliebiger Text mit unbeschränkter Länge. 

Telefon 
Telefon-Nr. der Firma. Legen Sie eine einheitliche Eingabeform der Telefon-Nummer fest. Dadurch 
kann später besser eine Dublettenkontrolle durchgeführt werden. Doppelte Adressen lassen sich 
sehr gut durch einen Vergleich der Telefon-Nummer feststellen. 

E-Mail 
E-Mail Adresse 

Fax 
Fax-Nr. 

Land Postfach 
Nur notwendig, wenn die Postfachadresse in einem anderen Land als die Wohnadresse liegt. 

PLZ Postfach 
Nur notwendig, wenn die Postfachadresse in einem anderen PLZ-Gebiet als die Wohnadresse liegt. 

Ort Postfach 
Nur notwendig, wenn die Postfachadresse in einem anderen Ort als die Wohnadresse liegt. 
 

1.6.3. Info-Fenster 
Das Info-Fenster entspricht in seiner Funktionalität demjenigen der Personen-Datei. Für weitere 
Einzelheiten lesen Sie bitte Kapitel 1.5. dieses Handbuchs. 
 
 


