Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

1.8. Etiketten drucken

1.8.1. Selektion der Personen erstellen

Einstieg liber Géste (Schaltbrett)

o e
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Alle Auswahl

Drucken
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Sortieren  Sucheditor Suchen Neu

+

= '8 e -""\‘/ ST

O

Fertig

Personen
493/498

| Suchmame | PLZ | Ort | Telefon 1 | ___Nachname | Yorname |

Gerber J. Ammerswil AG
Becker J. Schaffhausen
Guye T. Ziirich

Nigg J. Triesen

‘Weibel H. Bad Ragaz
Bujard E. Wallisellen
Benz C. Ziirich

Kern G. Griiningen
Renner U. Diibendorf
Meier C. Basel

Miiller M. Sarnen
Miiller P. Sarnen
Miiller J. Kerns
Berchtold A. Emmenbriicke
Escher S. Einsiedeln
Wyss C. Bern

Sahli B. Basel

Hotz F. Steinhausen
Auderset B. Bern

Fiss L. Miinchen 2
Studer M. Kiisnacht ZH

5600
1066
04457
5004
3645
6341
6936
5600
5600
4052
6342
6060
6064
6020
8840
3001
4051
6312
3001
8000
8700

Ammerswil AG 01/739 40 50
Epalinges
Baalsdorf
Aarau

Gwatt (Thun)
Baar
Cademario
Ammerswil AG
Ammerswil AG
Basel

Baar 041 66 55 99
Sarnen

Kerns
Emmenbriicke
Einsiedeln
Bern

Basel
Steinhausen
Bern

Miinchen 2
Kiisnacht ZH

Gerber
Becker
Guye
Nigg
‘Weibel
Bujard
Benz
Kern
Renner
Meier
Miiller
Miiller
Miiller
Berchtold
Escher
‘Wyss
Sahli
Hotz
Auderset
Fiss
Studer

Jiirg
Joachim
Tanja
Jiirgen

H.
Etienne
Christine
Gabriela
Urs
Christine
Marc
Peter
Jan
Armin
Sandra
Christoph
Béatrice
Fabian
Bruno-R.
Lothar
Michaela

Die Selektion kann mit den Funktionen ,Suchen® oder ,Sucheditor” erstellt werden. Der Sucheditor ist
in Kapitel 6.2. dieses Handbuchs beschrieben. Einmal erstellte Selektionen kdnnen mit ,Set sichern®

(Kapitel 1.4.) gespeichert werden.
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

1.8. Etiketten drucken

1.8.2. Etikettenliste erstellen

Menii Spezial/Funktion ,,Etikettenliste erstellen*

| Spezial JIIC

Serienbriefe drucken

| !
Etikettenliste erstellef

{  Merkmale erzeugen |

Der folgende Dialog erscheint:

(Adress - Liste generieren

anzahl Datensatze

498

Bezeichnung  [TEST

~Zeilenschaltung

@® Macintosh (ASCII 13)
(O Windows (ASCII 13+10)

N —

[ Firma beriicksichtigen

[ Abbrechen ] [ Update

+ Bezeichnung eingeben, damit Sie die Adressen leicht wiederfinden kénnen.

+ Zeilenschaltung: eine Anderung der Vorgabe ist nur notwendig, wenn die Adressen
anschliessend exportiert werden sollen. Bei einem Export definieren Sie hier das System, das

das Exportfile aufnehmen soll.

+ Firmenname wenn vorhanden: wenn angekreuzt, wird eine allfallige Firmenzuteilung bei

Personen bei der Adressgenerierung berucksichtigt.

+ Button ,Update“ anwahlen. Das Programm erstellt jetzt in der Datei ,Adressen” einen Datensatz

pro Person.
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

1.8. Etiketten drucken

1.8.3. Wechsel in die Datei Adressen

Einstieg liber den Bereich Marketing

Kunden Kalkulation Kontingente Diverse
I\ Firmen ;I ( Preislisten .\'I I\ Kontingente ;I If Briefe
[ Merkmale -"I |!- Preise ."I II‘- Kontingentsnehmer .\'l I'f. E-Mails
I\ Adressen |-'. Arrangement l\'l I-'. Kontingentszuordnung .‘-| I', Kategorienspiegel
K Taxen ;I [:_ Kontingentsbelegung /J
|". Wihrungen H'I

( \Qagaln

B

Fertig ™\ )

Adressen auswéhlen
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

1.8. Etiketten drucken

1.8.4. Selektion der Adressen erstellen

~

& & £ s = 2 P £ O Adressen
Alle Auswahl Listen Drucken Sortieren  Sucheditor Suchen Neu Fertig 24/24
| Bezeichnung | Suchname |  Telefon |  Fax [ E-Mail |
TEST Becker J. Schaffhausen Becker @Becker.ch
TEST Guye C. Ziirich 01121313 01 64646464 JuergGerber @compuse
TEST Guye T. Ziirich
TEST Nigg J. Triesen
TEST ‘Weibel H. Bad Ragaz
TEST Bujard E. Wallisellen
TEST Benz C. Ziirich
TEST KernG. Griiningen
TEST Guye T. Ziirich
TEST Nigg J. Triesen
TEST ‘Weibel H. Bad Ragaz
TEST Bujard E. Wallisellen
TEST Benz C. Ziirich
TEST Kern G. Griiningen
TEST Renner U. Diibendorf
TEST Meier C. Basel mailadresse
TEST Miiller M. Sarnen 041 66 55 99
TEST Miiller P. Sarnen
TEST Miiller J. Kerns
TEST Berchtold A. Emmenbriicke
TEST Escher S. Einsiedeln

Die Selektion kann mit den Funktionen ,Suchen® oder ,Sucheditor” erstellt werden. Der Sucheditor ist
in Kapitel 6.2. dieses Handbuchs beschrieben. Einmal erstellte Selektionen kébnnen mit ,Set sichern®

(Kapitel 1.4.) gespeichert werden.
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

1.8. Etiketten drucken

1.8.5. Etiketten drucken

Menii Spezial/Funktion ,,Etikettenliste drucken*

Spezial LJL{E
Etiketten drucken

Der folgende Dialog erscheint nach der Auswahl des Druckers:

[ Etikett ‘ Grb&e

i CIE CHE
I DEIEIE N 2 Bl S =
Adressfel *
/% Bezeichn] ng
/X E-Mail \
N Fax :[Ad essen]Adressfeld
/% Suchnamg
A Telefon
v
Fester Text: ]
Objektdarstellung Text Stil
Hinten Il Rahmen Format: 3 W standard
Breite ] Fett
Vorne [ ] Fallen Schrift: rial B —
__ Kursiv
Grole: 10 Pahikte — —
Benutze Formular / 3 () unterstr.
Kein Formular ?] Ausrichtung: Standard ?] | Kontur
' Standardyerte ) | Sichern|... | [ Abbrechen ) ( Drucken
Adressfeld1 markieren und Schrift festl
mit ,Neue Zeile* in die chriit iestiegen.

Etikette auf der rechten . Druck starten.
Seite einfiigen. Etikettenformat festlegen:

Anzahl Etiketten in der
Breite und der Hohe.

Nach dem Druck

Nach dem Druck sollten die Adressen in dieser Datei wieder geléscht werden (nicht in der
Originaldatei). Dies reduziert den Speicherbedarf und falls notwendig kann eine identische Auswahl
erneut aus der Originaldatei erzeugt werden.
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