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1.8.1. Selektion der Personen erstellen 

Einstieg über Gäste (Schaltbrett) 
 

 
 
 
Die Selektion kann mit den Funktionen „Suchen“ oder „Sucheditor“ erstellt werden. Der Sucheditor ist 
in Kapitel 6.2. dieses Handbuchs beschrieben. Einmal erstellte Selektionen können mit „Set sichern“ 
(Kapitel 1.4.) gespeichert werden. 
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1.8.2. Etikettenliste erstellen 

Menü Spezial/Funktion „Etikettenliste erstellen“ 
 

 
 
 
Der folgende Dialog erscheint: 
 

 
 
 
• Bezeichnung eingeben, damit Sie die Adressen leicht wiederfinden können. 
• Zeilenschaltung: eine Änderung der Vorgabe ist nur notwendig, wenn die Adressen 

anschliessend exportiert werden sollen. Bei einem Export definieren Sie hier das System, das 
das Exportfile aufnehmen soll. 

• Firmenname wenn vorhanden: wenn angekreuzt, wird eine allfällige Firmenzuteilung bei 
Personen bei der Adressgenerierung berücksichtigt. 

• Button „Update“ anwählen. Das Programm erstellt jetzt in der Datei „Adressen“ einen Datensatz 
pro Person. 
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1.8.3. Wechsel in die Datei Adressen 

Einstieg über den Bereich Marketing 
 

 
 
 
 
 
 
 

Adressen auswählen 
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1.8.4. Selektion der Adressen erstellen 
 

 
 
 
Die Selektion kann mit den Funktionen „Suchen“ oder „Sucheditor“ erstellt werden. Der Sucheditor ist 
in Kapitel 6.2. dieses Handbuchs beschrieben. Einmal erstellte Selektionen können mit „Set sichern“ 
(Kapitel 1.4.) gespeichert werden. 
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1.8.5. Etiketten drucken 

Menü Spezial/Funktion „Etikettenliste drucken“ 
 

 
 
Der folgende Dialog erscheint nach der Auswahl des Druckers: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach dem Druck 
Nach dem Druck sollten die Adressen in dieser Datei wieder gelöscht werden (nicht in der 
Originaldatei). Dies reduziert den Speicherbedarf und falls notwendig kann eine identische Auswahl 
erneut aus der Originaldatei erzeugt werden. 
 

Schrift festlegen. 
 
Etikettenformat festlegen: 
Anzahl Etiketten in der 
Breite und der Höhe. 

Druck starten. 

Adressfeld1 markieren und 
mit „Neue Zeile“ in die 
Etikette auf der rechten 
Seite einfügen. 
 


