Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.11. Kassenabrechnungen

2.11.1. Kasse erstellen

Allgemein

Die Kassenfunktionaitat erlaubt die Verwaltung und Kontrolle des Geldflusses. Jedem Benutzer kann
eine eigene Kasse zugeordnet werden. Die Kassen kénnen zu einem beliebigen Zeitpunkt

abgerechnet bzw. salidiert werden.

Einstieg uiber Faktura/Kassen
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2.11. Kassenabrechnungen

Ansicht Auswahl Kassen

Neue Kasse erstellen oder bestehende Kasse doppelklicken und anpassen.

~
y \ o "
ok g e ©> o ‘ -k @
ST T \j N N j"v j"/ G Kassen
Alle Auswahl Listen Drucken Sortieren  Sucheditor Suchen MNeu Fertig 2/2

[ Bezeichnung | Akt | Konto | Kostenstelle | |
Kasse 1 M 1000 1
Kasse 2 M 1000 1
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2.11. Kassenabrechnungen

2.11.2. Kasse bearbeiten

o 2 * r 1
- ? i S S S < <b Kassen
Lﬁ-schen Hilfe Info \orheriger Druc.>ken Abbrechen Sichern OK
Bezeichnung [Kasse 2 | Zuordnung Nummer
Testuser ;
Kostenstelle [Hotel a Aktiv M
Konto [Kasse Reception s ]
Zahlungen CHF Parallel-wWahrung H
S Datum Rechnung Empfanger Zahlungsart ‘Wahrung Betrag Betrag =
¥ 10.02.06 24 BenzC. Ziirich Bank 14'505.00 j
¥ 04.02.06 23 Gerber J. Ammerswil AG Yisa 369.00
¥ 12.01.06 24 BenzC. Ziirich Yorauskasse Bank 1'000.00
23.01.05 Benz C. Ziirich Bank 100.00
¥ 22.01.05 20 Meier C. Basel Bar 13.00
¥ 22.01.05 20 Meier C. Basel Yorauskasse bar 100.00
15.01.05 Miiller P. Sarnen Eurocheck 143.00
14.12.04 fgddg Abrechnung Kasse -575.00
¥ 22.058.04 16 Guye T.Ziirich Bar 123.00
¥ 14.03.04 11 Isler F. Winterthur Eurocheck 452.00 A
v
Saldo 16'230.00
Bezeichnung

Die Bezeichnung sollte eindeutig sein.

Kostenstelle
Fibu-Kostenstelle der Kasse.

Konto
Fibu-Konto der Kasse.

Zuordnung
Zeigt an, welchen Benutzern die Kasse die Zugeordnet wurde.

Nummer
Systemnummer der Kasse. Kann nicht manuell verandert werden.

Aktiv
Wenn angekreuzt, kann die Kasse Benutzer zugeorndet werden.
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2.11. Kassenabrechnungen

2.11.3. Kasse abrechnen

Zahlungen CHF Parallel -*ahrung
5 Datum Rechnung Empfanger Zahlungsart ‘Wahrung Eetrag Eetrag
Yo Z22.035.04 16 Guye T. Ziirich Bar
¥ 140304 11 lsler F.owinterthur Eurocheck

Zahlungen und Abrechnungen /

Alle Zahlungsein- und —ausgange des Benutzers werderf in absteigender Reihenfolge aufgelistet.

Ein- oder Auszahlung manuell erfassen

Mit der Plus-Taste kénnen Ein- oder Auszahlungen neu erfasst werden (z.B. Eingang der
Restaurantabrechnung, Abrechnung/Saldierung). Mit der Minus-Taste werden manuell erfasste
Posten geldscht. Automatische generierte Vorgange (z.B. Checkout) kénnen nicht geléscht werden.

z.B. Saldierung
Plus-Taste driicken. Die nachfolgende Maske erscheint.

Neuen Datensatz erfassen

Bemerkungen

Kasse [Kasse 2 |

Zahlungsart [Visa i‘J\
wihrung | |

L 3

Betrag [0 [Auszahlung

_3)
Saldo [ 6'230)04 CHF Zahlungsart
\ T auswéhlen
Abbreche\n\u{ oKk |

Auszahlung auswéhlen.
Der Betrag wird dadurch
negativ.

Der Saldo der Kasse wird Bet . (Sald
iat. etrag erfassen (Saldo
angezelgt oder Teilbetrag) Bei Bedarf Fremdwéhrung
auswéhlen
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2.11. Kassenabrechnungen

Ansicht nach Erfassung der Saldierung.

Zahlungen CHF Parallel -*ahrung
=1 Datum Rechnung Empfanger Zahlungsart ‘Wahrung Eetrag Eetrag =
M 1412.04 #brechnung Kasse -575.00 m
¥ 22.058.04 16 GuyeT. Ziirich Bar 123.00
Vo 140304 11 Isler F.wWinterthur Eurocheck 452.00
i
v
/ Saldo
Neu erfasste Auszahlung
2.11.4. Kasse zuordnen
Die Zuordnung erfolgt auf dem Benutzer (Bereich Stamm/Anwender). Durch das Login mit Passwort
identifiziert sich der Benutzer im System.
. 4 , o i
2 ¥ 1 s 2, X = ¥ Anwender
Lﬁ-sc;ien Hilfe Info Yorheriger Druéken Abprechen Sichern 0K
Zugriffsberechtigungen IFormuIare |.’-\n3icht |
Benutzer  [Administrator Diktatzeichen @ Administrator online [ |
Passwort R0 IR IR IR AR IR IR IR A A RO OR R AR R R K Kasse [Kassel :] O Anwender
Sprache [Standard :] ~Statistik
Eingelogt [ 00.00.00 | [ 00:00:00 |
i- i Alle EIN Alle AUS
Datei-Zugriffe | Sl ] 4usgelogt | 00.00.00 | [00:00:00 |
Datei & + W B ;
BEREICH MARKETING n Zugriffe [ ]
o Firmen P R e R e Abstirze [ ]
® Merkmale K I RN BN P L
® Adressen X B I R
® Preislisten X X X X X rBereiche
® Preise XX X X X
® Arrangement O B R o M Room Rack [ Buchungen
® Taxen R R W el B M Statistik M Faktura
® Wihrungen AR R B il M Grafik M Marketing
e Briefe XX X X X
S Yo% oy ox oy M In-0ut M stamm
M Personen M web
|_BEREICH FAKTURA
(M Import M Export
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