Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.12. Briefe

2.12.1. Brief hinzufiigen oder @ndern

Einstieg tiber Marketing/Briefe
Alternativ werden die Briefe direkt tGber die Personen oder Buchungen erzeugt und bearbeitet.

Kunden Kalkulation Kontingente Diverse
Firmen Preislisten Kontingente Briefe

Merkmale Preise Kontingentszuordnung E-Mails

Adressen Taxen Kontingentsbelegung Kategorienspiegel

Wihrungen Fremdbuchungen
Verkaufskanale

Herkunft

Herkunftszuordnung

Fertig

/

Briefe auswéhlen
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.12. Briefe

Einstieg liber Gaste/Personen

| - b
= ? 1 L 2 . - o Personen
e ¢ 2 = i N 4
Loschen Hilfe Info Drucken Abbrechen Sichern OK
Suchname Ardizzone M. Gebenstorf Firmenname ij Nummer 100'438
Nachname Ardizzone Telefon 1 Serlenbriefsperre E H
Vorname Mary Telefon 2 < Buchungen
P = 2908 .06, Ardizrone M. Gebanston?
Geschlecht | welblich f .! Fax < Briefa
Adresszusatz E-Mall |gerber@vsop.ch - Ma‘:’:‘:"w‘i Reservalion 483
Postfach Akad. Grad 29 1005, gerber@vsop. ot
29106, gerberi@vsop. off
Strasse Unterrledenstrasse Spez. Anrede 2014 05, gerbertvsop. o
e Merkmple
Strasse-Nr 45 Sprache D ‘] Geburtstag 23.11.1955 Prioritat
= Rechnuyngen
Land CH ¥ Hoblby Zahlungen
FLZ 5412 =
= Bemerkungen
Ort Gebenstorf

Abwelchende Postfachangaben

Land Postfach = ]
PLZ Postfach & ]

Ort Postfach

Doppelklick oder Neu
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.12. Briefe

Ansicht Auswahl Briefe
Neuen Brief erstellen oder bestehenden Brief doppelklicken und anpassen.

‘ % % 4@ d % p p $ ® Briefe

Alle Auswahl Listen Drucken Sortieren  Sucheditor  Suchen Meu Fartig /2
Suchname
15 06.2000 Guye T. Zdrich Holly Ballon AG Wintermalling 2000701 Ihr Schrelben vom
25.10.2006 Ardizzone M. Gebenstorf Reservation 483 Reservationsbestatigung
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2.12. Briefe

2.12.2. Brief bearbeiten

" \ i .
' ? % & ' é =" $ Briefe
& ? 1 H P 9 D P <
Léschen Hilfa Info \orheriger Drucken Abbrachen Sichermn 0K
Bezelchnung  Reservatlon 483 Datum  29.10.2008 ( Mall senden... :]
Name Person Ardizzone M. Gebenstorf ﬂ Diktatzelchen admin
Firmenname ij Dokumentgrisse 20.27 KB
Formular laden ij Logo [ Apfel Logo mit Unterschrift |-—:—J
Betreff Reservationsbestdtigung Links [ }‘i‘i
Ablage Bearbeiten  Anzeigen Einfigen 5til  Farben  Absatz  Format  Werkzeuge 1
.E == |.: — | <= BodyText E”Helvetica E” 10 = | F X Qo
El -2-!-1-!-3-!-1-l-2-l-3-!-4-!-5-!-6-!-?-!-8-!-9-!-10-!-11-!-12-!-13-!-14-I-15-l-lé-l-l?-l-18-} I-—-
0
o Sehr geehrte Frau Ardizzone m
- ‘Wir dariken Thren fiir lhre freundiche Anfrage und frenen uns, dass Sie im Wintering
Z Cluisizanain die Fetien kotnrmen migchten.
U;D Das Quisisana
B Anzentraler Lage, unenittelbar bei den Bergbahnen, finden Sie unserkiizlich renovietes :_
T ittelklassehaotel Alle Zirmemner verfligen iiberDusche ader Bad und sind mit TY -
i auzaeriistet, Mit Freude wird Sie unsermotiviertes Teamn durch hren Ldaub bealeiten, b
[Seite 1 1/1 [Zeile 14, Spalte 1 NUM [CAPS
Bezeichnung
Bezeichnung des Formulars.
Name Person
Empfanger des Briefs.
Firmenname
Nur gefiillt, wenn die Person mit einer Firma verbunden ist.
Formular laden
Alle Standardformulare fiir den Benutzer stehen zur Verfligung und kénnen geladen werden. Der
gesamte Text wird dadurch ersetzt und das verbundene Logo eingelinkt.
Betreff
Brief-Betreff. Kann im Text mit einem Link dynamisch verwendet werden.
Datum
Briefdatum. Kann im Text mit einem Link dynamisch verwendet werden.
Diktatzeichen
Kann im Text mit einem Link dynamisch verwendet werden.
© 2011 Vocator AG, CH-5600 Ammerswil (10/11) 4
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2.12. Briefe

Dokumentgroésse

Zeigt die Dokumentgrdsse des Formulars. Die Grosse sollte mdglichst klein gehalten werden. Logos
fur Kopf- und Fusszeilen sowie Unterschriften sollten Gber die Logos (Punkt 4.25) eingelinkt werden.
Dadurch verringert sich der Platzbedarf pro gespeichertes Dokument.

Logo
Auswahl der aktiven Logos. Das gewahlte Logo wird dynamisch beim Druck eingelinkt. Um das
Layout zu prifen, wahlen Sie ,Vorschau“ aus.

Links

Flgt Felder der Tabelle in den Text ein. Fur die Basisfunktionen der Textverarbeitung konsultieren
Sie bitte Kapitel 6.1. dieses Handbuchs.

Texteingabe
Fur die Basisfunktionen der Textverarbeitung konsultieren Sie bitte Kapitel 6.1. dieses Handbuchs.
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