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2.3.1. Ansicht IN/OUT 

Hinweis 
Das Check-Out realisieren Sie am einfachsten über das RoomRack Seite 3. Dort werden diese 
Arbeiten mit Drag&Drop erledigt. Die Beschreibung dazu finden Sie in Kapitel 1.9. Room-Rack dieses 
Handbuchs. Das folgende Kapitel beschreibt eine alternative Variante für das Check-Out. 

Einstieg über RoomRack, In/Out, Buchungen oder Personen 
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2.3.2 Kontrolle/Ergänzung der Daten Buchungen Seite 1 

 

 

 
 
 

Buchungsstatus 
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2.3.3 Kontrolle/Ergänzung der Daten Buchungen Seite 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Zahlungsart 
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2.3.4 Wechsel auf Seite 3 und Auslösen der Fakturierung im Menü 
 „Funktionen“  
 

 
 
 
 

 
 

Eingabe des Check-Out-
Datums. Vorschlagswert ist 
das geplante Check-Out 
Datum. 
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2.3.5. Auslösen von Check-Out im Menü „Funktionen“ 
 

 
 

Durch „Fakturieren“ wird eine 
neue Rechnung erstellt. 

Löscht eine bestehende 
Rechnung und versucht die 
Rechnungs-Nummer 
zurückzusetzen. 
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Manuell erfasste Vorauskasse und Depots werden beim Check-Out berücksichtigt. Ist auf der 
Buchung keine Zahlungsart erfasst, wird keine Zahlung erzeugt, und die Rechnung erhält den Status 
„D“ für Debitor. 
 
 
 
 
 
 

Durch „Check-Out“ wird eine 
neue Zahlung erstellt. 

Manuelle Zahlung erstellen. 

Die Rechnung erhält den 
Status „B“ für bezahlt. Die Zahlung erhält den 

Status „V“ für verbucht. 

Zahlung löschen. Verbuchte 
Rechnungen werden 
zurückgesetzt. Die Zahlung 
kann neu erfasst werden. 
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2.3.6. Druck der Rechnung über normale Druckfunktion 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Markieren der Rechnung 
Druckfunktion 

Auswahl der gewünschten 
Vorlage 
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2.3.7. Rechnungsposten auf anderes Zimmer umbuchen 

Im Menü „Funktionen“ Posten umbuchen auswählen 
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Posten zum Umbuchen auswählen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Doppelklick markiert das neue Logis, auf dem 
die Rechnungsposten erscheinen sollen. 

Buchungsposten, die auf das neue Logis 
übertragen werden sollen. 

Rechnungsposten, die auf das neue Logis 
übertragen werden sollen. Es werden nur 
Posten angezeigt, die noch nicht auf eine 
Rechnung gebucht sind. 
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2.3.8. Währung der Rechnung ändern 

Im Menü „Funktionen“ Währung neu berechnen auswählen 
 
 

 
 
 
 

Neue Parallel-Währung auswählen 
 
 

 
 
 
 


