Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.1. Ansicht IN/OUT

Hinweis
Das Check-Out realisieren Sie am einfachsten (iber das RoomRack Seite 3. Dort werden diese

Arbeiten mit Drag&Drop erledigt. Die Beschreibung dazu finden Sie in Kapitel 1.9. Room-Rack dieses
Handbuchs. Das folgende Kapitel beschreibt eine alternative Variante fir das Check-Out.

Einstieg iiber RoomRack, In/Out, Buchungen oder Personen

Mittwoch, 22. Februar 2006

Belegung
Ceriigr) v 1 [ 00 (e ) o

Check-In Inhouse Check-0ut

nmetrs:
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.2 Kontrolle/Erganzung der Daten Buchungen Seite 1

. £ L7 {
<z ? 1 S 74 >‘~4 S RS Buchungen
Laschen Hilfe Info Drucken Abbrechen Sichern 0K

Basisdaten chu‘ dat ][FwL gen/Zahlungen ]]Korrespondenz ][Leistungen ][Logis—Wechsel ]

A

Kat. Anz. Kategorie

Hr./Datum 43 06.11.2005]
I 4 I I REan 4 [Erwachsene :] Bemenkunel
Suchname |Gerber Ammerswil
| o - ol )
Gastname [Gerber Ammerswil |E] Q 3 [ ] [ :]
Firmenname | |E] Q  status [ [Rese*tion bezahlt :]
T
ankunft [ =] [Mi, 15. Feb 2006 Dauer Meldeschein-Nf. [ |
abreise [ ~|[Mi, 22. Feb 2006 Logis =) statistik [ cn (2]
Buchungsposten Hauswahrung Preis-Automatik 4
Datum Bezeichnung Anz. Preis Brutto Logis Rang Sub S
04.02.2006 Ubernachtung im Doppelzimmer 1 110.p0 110.00 25 20 A j H
02.01.2006 Kur-/Sporttaxe Erw. 2 1/50 3.00 25 99 Z

/

/

Buchungsstatus
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.3 Kontrolle/Erganzung der Daten Buchungen Seite 2

~ . £ £ N |
2 ¢ 1 & ) )*A ) x4 & & Buchungen
Lﬁ-schen Hilfe Info Druéken Abbrechen Sichern 0K

Basisdaten | Rechnungsdaten | Rechnungen/Zahlungen |[Korrespondenz |[Leistungen |[Logis-Wechsel |

Stat - [ Briefanrede Gastname Gerber Ammerswil
atus Reservation bezahlt = :
- [Sehr geehrter Herr Gerber | Ankunft M!t' Ut (D s
Zahlungsart [Bar Abreise Mit, 22. Feb 2006
Text1 "
Parallel-wihrung [EDR | s : Logis =
1 Doppelzimmer, Dusche, Balkon, Standart Yerbucht Hauswahrung
Kreditkarten-Nr. | \ | GruppenzNr.
Personen 2 Erwachsene
Rechnungsposten in Hauswg§hrung Total
O Datum Bezeikhnung Anz.  Preis Netto R
= Rechnungsadresse
Herr
Jiirg Gerber
Schulhiibelstrasse 3
Schwe-5600 Ammerswil
Zustelladresse
\
Zahlungsart
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.4 Wechsel auf Seite 3 und Auslésen der Fakturierung im Menii

- I
,Funktionen
Hiffe
’ Parallel-Wahrung #W
Tagesbuchungen
hamg
Check-Out

i
| Zahlung verbuchen

Wahrung neu berechnen

|
| Posten umbuchen

(Verbuchung

Verbuchen per...

22.02.2006 }:

[ Abbrechen ] |

0K

Eingabe des Check-Out-
Datums. Vorschlagswert ist
das geplante Check-Out
Datum.
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

Buchungen

. &£ , o)
W ¢ 1 S B s S <>
Loschen Hilfe Info Drucken Abbrechen Sichern
Basisdaten |[Rechnungsdaten | Rechnungen/Zahlungen |Korrespondenz |[Leistungen |[Logis-wechsel |
Rechnungen in Hauswahrung Checkout []
S Datum Rechnung Suchname Auftrag  Yerbucht RE-Betrag
10.02.06 24 Gegber Ammerswil 434 00.00.00 791.00 ’w
A
X
Zahlungen in Hausjwahrung
S Datum Rechnung| Wihrung Auftrag E] Zahlungsart Betrag
|

Gerber Ammerswil
Ankunft Mit, 15. Feb 2006
Abreise Mit, 22. Feb 2006
Logis 25
Yerbucht 764.40
Gruppen-Nr.
Personen

Gastname

Hauswahrung

2 Erwachsene

Rechnungsadresse
Herr
Jiirg Gerber
Schulhiibelstrasse 3
Schwe-5600 Ammerswil

Zustelladresse

|+

/

Durch ,Fakturieren” wird eine
neue Rechnung erstellt.

\

Léscht eine bestehende
Rechnung und versucht die
Rechnungs-Nummer
zurlickzusetzen.

2.3.5. Auslésen von Check-Out im Menii ,,Funktionen*

Parallel-Wahrung #W
Tagesbuchungen
Fakturieren
Check-Out
LS

Zahlung verbuchen

Wahrung neu berechnen
Posten umbuchen
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

~ . :’_ , f:J ::1
2 4 I o .S 5= - Buchungen
Lﬁschen Hilfe Info Drucken Abbrechen Sichern 0K

[Basisdaten |[Rechnungsdaten | Rechnungen/Zahlungen |Korrespondenz || Leistungen |[Logis-'echsel |

Rechnungen in Hauswahrung Checkout [4 Gastname GeArber Ammerswil
S | Datum  Rechnung Suchname Auftrag  Yerbucht | RE-Betrag Ankunft Mit, 15. Feb 2006
" Abreise Mit, 22. Feb 2006
EWp10.02.06 24 Gerber Ammerswil 434 10.02.06 791.00 W = Il 25
Yerbucht 764.40 Hauswéhrung
Gruppen-Nr.
Personen 2 Erwachsene
Rechnungsadresse
Herr
Zahlungen in auswahrung Jiirg Gerber
S Datum Rechnung  Wihrung = Auftrag [@] Zahlungsart Betrag gﬁ:;leh-ugglgtorzsn‘su:n:‘rswil
M v 1R02.06 24 434 Bar 791.00 W
F Zustelladresse

Manuelle Zahlung erstellen.

Durch ,,Check-Out” wird eine

neue Zahlung erstellt. Zahlung I6schen. Verbuchte

Die Rechnung erhélt den Rec"hf;(unge? ;NeDr Qeg »
, .. Status ,,B“ fiir bezahit. zuruckgeseizi. Jie £Lahlung
bie Zahlung. erhdlt den kann neu erfasst werden.
Status ,V* fiir verbucht.

Manuell erfasste Vorauskasse und Depots werden beim Check-Out beriicksichtigt. Ist auf der

Buchung keine Zahlungsart erfasst, wird keine Zahlung erzeugt, und die Rechnung erhalt den Status
,D"“ fir Debitor.
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.6. Druck der Rechnung iiber normale Druckfunktion

” : £ 2 X 2

- { 1 P > > <p Buchungen
Laschen Hilfe Info rucken Abbrechen Sichern 0K
[Basisdaten |[Rechnungsdaten | Rechnungen/Zahlungen ]Korrpépondenz |[Leistungen |[Logis-echsel |
Rechnungen in Hauswahrung Checkout [4 Gastname Ge-rber Ammerswil
5 Datum Rechnung Suchname Auftrag  Yerbucht RE-Betrag Ankunft Mit, 15. Feb 2006
Abreise Mit, 22. Feb 2006
B 10.02.06 24 Gerber ¢ amerswil 434 10.02.06 y
Logis 25
Yerbucht 764.40 Hauswédhrung
Gruppen-Nr.
Personen 2 Erwachsene
A
v Rechnungsadresse
Herr
Zahlungen in Hauswahrupg Jiirg Gerber
s Schulhiibelstrasse 3
S Datum Rechnung ‘Wihfung Auftrag @ ahlungsart Betrag RN
¥ 10.02.06 24 434 Bar 791.00 W ﬂ
= Zustelladresse
A
v
// AN
. Markieren der Rechnung
Druckfunktion
Vorlagen
Name B
(Q) CH Rechnung normal {7.6) Aktiv O . [ Inaktiv AUSW&hI def geWUﬂSChten
(Q) CH Rechnung normal {7.6) &Gastna Aktiv «
(Q) CH Rechnung normal {7.6) performa Aktiv VOfIage
(Q) Mailinggutschein SS01 Aktiv
(Q) Rechnung {Bp) EP-Rst aktiv s
(0} Reservationskarte Aktiv v

Beschreibung

Rechnung mit Zusammenzug der Einzelposten. Fiir Rechnungen mit Mehrwertstever 7.6 % oder
3.6 %.Ab 1.1.2001 o

A

v

[ patei | [ vorschau | | Drucken || [ Fertig |
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

2.3.7. Rechnungsposten auf anderes Zimmer umbuchen

Im Menii ,,Funktionen“ Posten umbuchen auswéhlen

e

’ Parallel-Wahrung EW ‘

Tagesbuchungen
Fakturieren 4
| Check-Out
Zahlung verbuchen

! Wahrung neu berechnen

Posten umbuchen N
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Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.3. Check-Out

Posten zum Umbuchen auswahlen

Umbuchen auf 13.03.2004
Abreise Logis Name 0K n n
13.03.2004(12 Baumgarten R. Zollikon
13.03.2004{14 Isler F. Winterthur
13.03.2004(22 Berger M. Bern
13.03.2004(24 Ott M. St. Gallen ﬁx
Buchungsposten
Bezeichnung [
14.03.2004|Ubernachtung im Einzelzimmer 115.00f X
07.03.2004|Kur-/Sporttaxe Erw. 1.50
[
Rechnungsposten
Bezeicanung
09.03.2004 I:.:lhernachtung im Einzelz¥mmer 111001 X
10.03.2004(ubernachtung im Einzefzimmer 111001 X
11.03.2004(ubernachtung im Einzelzimmer 111.00
12.03.2004|ubernachtung im Ejfizelzimmer 111.00] /X i
09.03.2004|Kur - /Sporttaxe prw. 1.50(/ X '
10.03.2004|Kur - /Sporttaxg/Erw. 1.50f X
11.03.2004|Kur- /Sporttgke Erw. 1.5 X
12.03.2004|Kur- /Sporifaxe Erw. 1.5 X
i
/ :

Abbrechen | 0K |

Doppelklick markiert das neue Logis, auf dem
die Rechnungsposten erscheinen sollen.

Buchungsposten, die auf das neue Logis
libertragen werden sollen.

Rechnungsposten, die auf das neue Logis
libertragen werden sollen. Es werden nur

Posten angezeigt, die noch nicht auf eine

Rechnung gebucht sind.
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2.3. Check-Out

2.3.8. Wéahrung der Rechnung andern

Im Menii ,,Funktionen“ Wahrung neu berechnen auswihlen

Parallel-Wahrung #EW

Tagesbuchungen
Fakturieren
Check-Out

Zahlung verbuchen

Wahrung neu berechnen N

Posten umbuchen

Neue Parallel-Wahrung auswahlen

(Wé’hrung heu berechnen

Parallel-wéhrung [EUR 2

(Abbrechen] [ ok |
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