Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.4. Tagesverbuchungen

2.4.1. Allgemein

Beim Start von ,Verbuchen® werden aus Buchungsposten Rechnungsposten erzeugt.
Wiederkehrende Buchungsposten (z.B. Logement) werden dabei bis zum eingegebenen Verbucht-
Datum verrechnet. Einmalige Buchungsposten (z.B. Restaurant-Rechnung) erzeugen einen
Rechnungsposten und werden anschliessend aus den Buchungsposten geldscht. ,Verbuchen® kann
gefahrlos mehrmals ausgefiihrt werden. Das System unterdriickt Doppelbuchungen.

Oxygene lasst zwei Arten von Verbuchungs-Systemen zu:

Verbuchung bei Check-Out

Beim Fakturieren kontrolliert das System, ob alle Buchungsposten fakturiert wurden, holt dies
allenfalls nach und erzeugt die Rechnung. Die Verbuchung bei Check-Out wird beim Check-Out nach
Vorgabe von Kapitel 2.2. dieses Handbuchs automatisch ausgefuhrt.

Eignung: Vor allem fir Betriebe, die keine taglichen Auswertungen erstellen und die Rechnung bis
zum Schluss auf einfache Art korrigieren mdchten.

Téagliche Verbuchung

Das Vorgehen wird nachfolgend beschrieben. Auswertungen in den Dateien Rechnungs-Posten,
Logiernachte und Ankiinfte enthalten beim taglichen Verbuchen stets die aktuellen Werte.
Fehlbuchungen kénnen nur noch durch Léschen oder Stornieren korrigiert werden.

Eignung: Fir Betriebe, die taglich Auswertungen erstellen.

2.4.2. Ansicht IN/OUT

Donnerstag, 16. Februar 2006
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2.4.3 Kontrolle der erzeugten Rechnungsposten

Bereich Faktura, Datei Rechnungs-Posten

Gruppenposten Vergleichedata
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Buchungen Rechnungen Statistik
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Im Bereich Faktura Datei
Rechnungs-Posten auswéhlen.

© 2011 Vocator AG, CH-5600 Ammerswil (10/11) 2



