Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

2.6. Gruppenbuchungen

2.6.1 Erfassung Haupt-Logis

Ansicht Buchungen Seite 1
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Lﬁgc;len Hilfe Info g Dru‘cken Abbrechen Sich'ern Ok
Basisdaten IRechnungsdaten |[Rechnungen/Zahlungen |[Korrespondenz |[Leistungen |[Logis-Wechsel |
Kat. Anz. Kategorie
Nr./Datum 43 06.11.2005
[ 4 [ | RE an 1 [Erwachsene s ] Bemerkungen
Suchnsme [Benz €. Zurich A& (2] ® 2 [ | 2]
v
Gastname |Gegber Ammersw|| |E] Q 3 [ [ s ]
Firmenname | |E] QO status [l [Eingecheckt = ]
ankunft [~ [Mi, 15. Feb 2006 | Dauer Meldeschein-Nr. [ |
abreise [ =|[Ni, 22. Feb 2006 | Logis =) Statistik [ F (%)

Buchungsposten Hauswihrung Preis-Automatisg (]
Datum Bezeichnung Anz. Preis Brutto Logis Rang Sub 5
04.02.2006 Ubefnachtung im Dpppelzimmer 20 110.00 2'200.00 25 20 A W

10.02.2006 Kur}-/Sporttaxe Enw. 1 1.50 16 99 445 Z

10.02.2006 Kur}-/Sporttaxe Erw. 1 1.50 15 444 Z =
10.02.2006 Kur}-/Sporttaxe Erw. 2 3.00 11 440 2
10.02.2006 Kur}-/Sporttaxe Erw. 2 3.00 25 z
10.02.2006 Kur-/Sporttaxe Erfw. 1 1.50 14 443 Z
10.02.2006 Kur-/Sporttaxe Erfw. 1 1.50 13 442 Z
AV

Auf dem Hauptzimmer unter

Suchname wird der

Rechnungsempfénger

eingetragen.

Preise werden manuell eingefiigt

und die Anzahl der Teilnehmer
angepasst. Das Arrangement wird
in der Regel auf dem Hauptzimmer
erfasst. Die Belastung der Extras
erfolgt dagegen auf der Buchung
der Teilnehmer.

Grundsatz: Alles was auf der
gleichen Rechnung erscheinen soll
gehort auf die gleiche Buchung.

Unter Gastname wird dann der Gast
oder der Gruppenname eingesetzt.

Preis-Automatik ausschalten, damit
die Zimmerpreise nicht automatisch
eingefiigt werden.
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2.6. Gruppenbuchungen

Buchungsposten

Zuerst wird das Hauptzimmer der Gruppe erfasst. Suchname ist der Rechnungsempfanger. Beim
Gastnamen kann der richtige Benutzer des Zimmers eingegeben werden. Auf diesem Zimmer erfolgt
die Erfassung der Buchungsposten, die dem Reiseveranstalter in Rechnung gestellt werden. Bei
Automatikpreisen werden beim Hinzufiigen von Anschlusszimmern jeweils weitere Buchungsposten
angefugt. Normalerweise wird bei Gruppenbuchungen die Preisautomatik ausgeschaltet und die
Preise manuell eingefligt. Automatik-Taxen werden auch bei ausgeschalteter Preisautomatik
eingefigt.

2.6.2 Erfassung Anschluss-Logis

Ansicht Buchungen Seite 6
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Basisdaten |[Rechnungsdaten |[Rechnungen/Zahlungen |[Korrespondenz |[Leistungen | Logis-echsel ]

Logis-Wechsel [—| #&nschluss- Logis [+]- Gastname  Gerber Ammerswil
Nacht von Nacht bis  [@] Logis Logis 4 Ankunft Mit, 15. Feb 2006
p| 15.02.2006 22.2.2006 25 ‘] 11 Abreise Mit, 22. Feb 2006
12 Logis 25
Yerbucht Hauswahrung
! Gruppen-Nr.
Personen 20 Erwachsene
Rechnungsadresse
Frau
A Christine Benz
Baslerstr. 45
b F-6936 Cademario
D Zustelladresse
Logis sperren ] ’ Logis freigeben ]

Mit ,Plus-Taste” Anschlusszimmer
hinzufiigen

Doppelklick auf Anschlusszimmer
verzweigt zu dieser Buchung
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2.6. Gruppenbuchungen

Anschluss-Logis

Mit der ,Plus-Taste“ kann ein Zusatzzimmer hinzugefligt werden. Im nachfolgenden Dialog wird
festgelegt, ob das Anschlusszimmer mit Zuteilung oder ohne angelegt wird, und fiir welche
Personenzahl die Buchung gilt. Wenn mit Schnittstellen zu Onlinesystemen gearbeitet wird, muss ein
Zimmer zugewiesen werden, da sonst das Onlinekontingent nicht aktualisiert wird. Ein Klick auf ein
Anschlusszimmer verzweigt direkt zu dieser Buchung.

(Logls
Logis Art Betten Zusatzbetten | Einzelpreis
10 DD-5ta 2 0 100.00
111 DDBSup 2 0 140.00
112 DDBSup 2 0 140.00
13 DDBSup 2 0 140.00
114 DDBSup 2 0 140.00
115 DDBSup 2 0 140.00
116 DDBSup 2 0 140.00
17 DDBSup 2 0 140.00
118 DDBSup 2 0 140.00
119 DDBSup 2 0 140.00
12 EDBSta 1 0 115.00
13 EDBSta 1 0 115.00
14 DDBSta 2 0 110.00
15 DDBSta 2 0 110.00
16 DD-5ta 2 0 100.00
20 DD-5ta 2 0 100.00
21 DDBSup 2 0 140.00
22 EDBSta 1 0 115.00
23 EDBSta 1 0 115.00
24 DD-5ta 2 0 100.00
26 DD-5ta 0 100.00 ¥
~Anschluss-Logis 5
Personen Q Erwachsene :] [ Ohne Lgaiszuteilung ]
a z

\/ Logis wird noch nicht zugeteilt

Personenbelegung des Zusatz-Logis

Logis zuweisen durch Doppelklick
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2.6. Gruppenbuchungen

2.6.3 Wechsel zu Anschluss-Logis

Ansicht Buchungen Seite 6 Anschluss-Logis
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[Basisdaten |[Rechnungsdaten | Rechnungen/Zahlungen |[Korrespondenz |[Leistungen | Logis-'echsel ]

Logis-¥echsel |—| Haupt- Logis Gastname  Gerber Ammerswil
Nacht von Nacht bis  [@] Logis Logis Ankunft Mit, 15. Feb 2006
15.02.2006 22.2.2006 12 ‘1 5 Abreise Mit, 22. Feb 2006
Logis 12
Yerbucht Hauswahrung
Gruppen-Nr.
Personen 1 Erwachsene
Rechnungsadresse
Frau
1 Christine Benz
Baslerstr. 45
J F-6936 Cademario
R / Zustelladresse
[ Logis sperren ] [ l.ogis/reigeben ]

/

Bezeichnung wechselt auf

Mit Doppelklick geht’s zuriick
Hauptzimmer

zum Hauptzimmer.
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2.6. Gruppenbuchungen

Ansicht Buchungen Seite 2 Anschluss-Logis

. & o /
~ ? x S > > o o Buchungen
.. > — ~ [ > I > N >
Loschen Hilfe Info Drucken Abbrechen Sichern 0K
[Basisdaten | Rechnungsdaten IRechnungeanahlungen |[Korrespondenz |[Leistungen |[Logis-wechsel |
Briefanrede Gastname Gerber Ammerswil
status [ [Eingecheckt = Ankuntt Mit, 15. Feb 2006
|Sehr geehrte Frau Benz | R
Zahlungsart [Bar R = Abreise Mit, 22. Feb 2006
Text1 Toais 12
Parallel-Wahrung [EUR N\ s q
Yerbucht Hauswahrung
Kreditkarten-Nr. [ N\ | Gruppen-Nr.
Personen 1 Erwachsene
Rechnungsposten in Hauswahrun Total
O Datum Bezeichnung Anz.  Preis Netto R
= Rechnungsadresse
Frau
Christine Benz
Baslerstr. 45
F-6936 Cademario
Zustelladresse
AN
Zahlungsart anpassen. Bezieht
sich auf Extras.
Zahlungsart

Bezieht sich nur auf die Extras, die der Gast direkt bezahlt.

Text 1

Das Textfeld wird bei der Reservationsbestatigung benutzt. Bei Gruppen-Buchungen ist eine Eingabe
daher nicht notwendig. Die Bestatigung fir die Gruppe wird tiber das Hauptzimmer abgewickelt.
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2.6. Gruppenbuchungen

Ansicht Buchungen Seite 1 Anschlusszimmer
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Basisdaten |Rechnungsdaten ][RechnungenIZahlungen "Korrespondenz I[Leistungen ][Logis-Wechsel ]

Kat. Anz. Kategorie

Hr./Datum 440 06.11.2005
[ | [ | RE an 1 A PS Bemerkungen
Suchname |Benz C. Ziirich
| Ee .= :
Gastname [Gerbfk Ammerswil | E] Q 3 [ [ \ s ]
Firmenname | [I |@ O status [l [Eingégheckt = ]
\
ankunft [ =] [Mi, 15. Feb 2006 Dauer Meldeschein-Nr \[_____ |
abreise | =] [, 22 Feb 2006 Logis [ 11 (2] statistik [ F | (%)
Buchungsposte Hauswahrung Preis-Automatik []
Datum Bezeichnung &nz.  Preis Britto Logis Rang Sub S
\[ 10.02.2006 Thiefon 1 12.50 250 11 50 B ) [+
10.02.2006 Qetranke 1 23.50 3.50 11 30 B

A

v

\

—_

\ Effektive Zimmerbelegung fiir

Buchungsposten. Nur Statistik und Kurtaxen-
Name des Gastes. Kann Extras, die durch den Gast Abrechnung. Die Belastung
vom Suchnam en direkt bezahlt werden. erfolat auf d. rH trech
abweichen. gt auf der Hauptrechnung.
Gastname

Unter Gastname kann der tatsachliche Benutzer des Zimmers eingetragen werden. Der Suchname
sollte weiterhin auf den Reiseveranstalter verweisen.

Ankunft/Abreise
Bei Anschlusszimmern werden automatisch die Daten des Hauptzimmers ibernommen.

Meldeschein
Je nach Abwicklungsart wird hier der Meldeschein des Haupt- oder Anschlusszimmers eingegeben.

Personenzahl
Auf allen Anschlusszimmern wird die effektive Personenzahl der Belegung eingetragen.

Buchungsposten

Logement und weitere Pauschalpreise werden auf dem Hauptzimmer gefiihrt. Auf dem
Anschlusszimmer werden die Buchungsposten eingetragen, die durch den Gast direkt bezahlt
werden missen.
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