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2.9.1. Einstieg über Faktura/Rechnungen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.9.2. Fällige Mahnungen suchen 

Menü Spezial, Fällige Mahnungen suchen auswählen 
 

 
 
 
 

Rechnungen auswählen 
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Der folgende Dialog erscheint: 
 

 
 
 
 
Die zur Mahnung fälligen Rechnungen werden aufgelistet: 
 

 
 
 

Datum, an welchem die Mahnungen 
gedruckt werden sollen. 
 
 
Alle Rechnungen, die älter als 30 
Tage sind, werden hier gemahnt. 
 
 
Der Abstand zwischen den einzelnen 
Mahnungen beträgt hier 30 Tage. 
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2.9.3. Mahnstatus setzen 

Menü Spezial, Mahnstatus setzen anwählen  
 

 
 
 
Der folgende Dialog erscheint: 
 

 
 
 
 
 
Der Mahnstatus der Rechnungen wurde um eine Stufe erhöht: 
 

 

Datum, an welchem die Mahnungen 
gedruckt werden sollen. 

Mahnstatus wurde um eine 
Stufe erhöht 
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2.9.4. Mahnstatus zurücksetzen 

Allgemein 
Nach Fehlmanipulationen kann der Mahnstatus wieder zurückgesetzt werden. Die Funktion reduziert 
die Mahnstufen aller Datensätze, die sich in der Auswahl befinden, um eine Stufe. M3 wird M2, M2 
wird M1 und M1 wird D. 

Menü Spezial, Mahnstatus zurücksetzen anwählen 
 

 
 
 
Der folgende Dialog erscheint: 
 

 
 
 
Mit dem Mahndatum bestimmen Sie den Inhalt des Feldes „Letztes Mahndatum“ auf den 
Rechnungen. Im Normalfall wird dieses Datum um 30 Tage zurückgesetzt. 
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Der Mahnstatus der Rechnungen wurde um eine Stufe reduziert: 
 

 
 
 
 
 
 
 

Mahnstatus wurde um eine 
Stufe reduziert. 
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2.9.5. Mahnungen drucken 

Druckfunktion  und Vorlage auswählen 
 

 
 
 

Musterausdruck 
 

 
 
 


