Benutzerhandbuch Oxygene Hotelsoftware

4.3. Anwender

4.3.1. Anwender hinzufiigen oder andern
Allgemein
Die Funktion ist nur fir Administratoren zuganglich.

Einstieg tiber Stamm/Anwender

System Objektverwaltung Adressbereich Buchungsbereich
Anwender Logis Anrede Status
Sprachen Logis Art Gebigte Personenkategorien
Lizenzen Standorte Lander Leistungsnamen
System Eigentiimer Merkmalnamen Zahlungsarten
Nummern Ereignisse

Druckvorlagen
Kostenstellen

Funktionen
Websarver Layouts Konten
Update rmulare

Anwendersettings

Anwender auswéhlen
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4.3. Anwender

Ansicht Auswahl Anwender
Neuen Anwender erstellen oder im Meni ,Funktionen® bestehenden Anwender duplizieren.

> r
3 \ M ) "~
=T TS -] < =) = . ) Anwender
Alle Auswahl Listen Drucken Sortieren  Sucheditor Neu Fertig 2/2
[Online | Benutzer | Eingelogt Ausgelogt | Zugriffe Diktatzeichen
5 Testuser 19.03.2006 19.03.2006 95 65 TU
Administrator 00.00.00 00.00.00 admin
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4.3. Anwender

4.3.2. Zugriffsberechtigungen bearbeiten

"o |

& ¢ {
) ? i £ & < L b Anwender
LG;c;ren Hilfe Info Vorhériger Dru.cken Abbrechen Sichern 0K
Zugriffsberechtigungen IFormuIare Ansicht |
Benutzer [Administrator Diktatzeichen Administrator online [ |
Passwort KRR IR IR A KRR AR R KRR KK kK Kasse [Kassel 2] Q@ Anwender
Sprache [Standard :] “Statistik —
Eingelogt [ 00.00.00 | [ 00:00:00 |
i- i Alle EIN Alle AUS
Datei-Zugriffe | S l tusgelogt | 00.00.00 | [00:00:00 ]
Datei = + 0 B ;
BEREICH MARKETING 2 zugrite ]
o Firmen R R R Abstirze [ |
® Merkmale AR I I K
| ®Adressen N B R I
® Preislisten XX X X Bereiche
® Preise XX X X
e et g % g ¥ B4 Room Rack M Buchungen
® Taxen b3 b3 % M statistik (M Faktura
® Wihrungen X X X M Grafik (M4 Marketing
e Briefe XX X
o Regeln % % X x & M In-0ut M stamm
M Personen M web
|_BEREIC ¥
\ ™ lmport % Export

Administratorzugriffe ein- Dateizugriffe einzeln ein- Import und/oder Export

ausschalten ausschalten der Daten gestatten
Ganze Bereiche (Schaltbrett)
ein- ausschalten

Benutzer

Die Bezeichnung muss eindeutig sein.

Diktatzeichen
Wird bei Korrespondenz als Kiirzel benutzt.

Passwort

Wir nur verschlisselt dargestellt und kann nur durch den Benutzer geadndert werden. Wenn ein
Passwort vergessen wurde, muss der entsprechende Benutzer durch den Administrator geléscht und
anschliessend neu erstellt werden. Durch Anklicken des Passworts erscheint ein Dialog, bei dem das
Passwort gedndert werden kann.

Kassen

Kassenzuordnung aus dem Bereich Faktura. Erlaubt die Abrechnung der Kassen von
unterschiedlichen Benutzern.
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4.3. Anwender

Eingelogt
Zeigt den Zeitpunkt des letzten Logins des Benutzers.

Ausgelogt
Zeigt den Zeitpunkt des letzten Logouts des Benutzers.

Abstiirze
Fihrt die Anzahl der Abstlirze oder unsachgemassen Programmbeendigungen des Benutzers auf.

Zugriffe
Fihrt die Anzahl der Zugriffe seit dem letzten Reset auf.

Online
Benutzer, die zurzeit im System angemeldet sind, sind mit einem X gekennzeichnet.

Reset
Mit dieser Taste werden die Werte Abstirze und Zugriffe zuriickgesetzt.

Administratorzugriffe ein- ausschalten

Administratoren haben exklusiv Zugriff auf die Datei ,Anwender” und in bestimmten Dateien auf den
Formeleditor. Im Normalfall sind 1 bis 2 Anwender als Administratoren deklariert. Alle anderen
Benutzer erhalten den Status ,Anwender*.

Dateizugriffe einzeln ein- ausschalten

Jede Datei kann einzeln angewahlt werden. Ein Doppelklick schaltet die verschiedenen Stufen der
Zugriffsberechtigungen ein oder aus. Die Symbole haben folgende Bedeutung:

Y

Datei betrachten

m

Datensatz sichern
+ Datensatz hinzufiigen
m} Datensatz I6schen

B Datei drucken

Mit den Tasten ,Alle EIN“ oder ,Alle AUS* kdnnen die Dateizugriffen gesamthaft ein- oder
ausgeschaltet werden.

Ganze Bereiche ein- oder ausschalten

Hier kdnnen ganze Bereiche (Schaltbrett) ein- oder ausgeschaltet werden. Im Normalfall haben die
Benutzer auf alle Bereiche Zugriff. Eventuell kann das Ausschalten des Bereichs Faktura sinnvoll
sein, wenn z.B. Umsatzzahlen nicht von allen Benutzern eingesehen werden sollen.

Import und/oder Export der Daten zulassen

Eine Sperrung der Exportfunktion kann fir die Datensicherheit sinnvoll sein. So Iasst sich z.B. der
Export der Kundendatei verhindern.
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4.3. Anwender

4.3.3. Formulare des Anwenders
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Laschen Hilfe Info Yorheriger Drucken Abbrechen Sichern 0K

”

[zugriffsberechtigungen | Formulare IAnsicht |

Anwender

Formulare

Bezeichnung Art Sprache Standard
Brief leer BR D X
Reservationsbestatigung (D) BU D
Reservationsbestatigung Mail (D) u D
Mail leer R D X

[ Neu ] [ Ldschen ] [ Duplizieren ] / \

Das Quisisana
An zentraler Lage, unmittelbar bei den Bergbghnen, finden Sie unserkiirzlich renoviertes

Freude wird Sig/unsermotiviertes Team durch lhren Udaub begleiten.

‘Wir haben flr Sie provisorisch resendert:
lhr &nreisgtag:

lhr Abreigetaq:

Aufentpfaltsdauer: NachtiNachte

Bgzeichnung zahl Preis

Mittelklassehot g Alle Zimmer verfiigen liber Dusche oder Bad und sind mit TY ausgeriistet. b

\

Ein Klick in die Ecke
Ein Klick in diesen Bereich vergréssert das Fenster
erlaubt die Bearbeitung der
Vorlage

Art ,BU" steht in den Buchungen zur Verfligung
Art ,BR" steht bei Briefen zur Verfiigung

Handhabung

\

Doppelklick kennzeichnet
ein Formular als
Standard oder hebt die
Kennzeichnung auf

Fur die Basisfunktionen der Textverarbeitung konsultieren Sie bitte Kapitel 5.4. dieses Handbuchs.
Weitere Angaben finden Sie in Kapitel 4.16. Die mit ,X“ gekennzeichneten Vorlagen werden b

Beim Laden des Formulars werden auch die Buchungsposten neu berechnet

und eingefigt.

Anschliessend wird der Text individuell verandert. Wenn wahrend der Bearbeitung der Bestatigung

auch Buchungsposten verandert werden, kann mit der Taste

Art
Art kennzeichnet die Datei, fur die das Formular zur Verfiigung steht.

BU: wird in der Datei Buchungen, z.B. fir Reservationsbestatigungen, angezeigt

BR: wird in der Datei Briefe angezeigt

Sprache
Zusatzliches Kennzeichen der Vorlage nach Sprache.
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4.3. Anwender

Standard

Durch Doppelklick auf eine Vorlage kann dieses als Standard definiert werden. Ein erneuter
Doppelklick entfernt die Kennzeichnung. Standardformulare werden bei Neuerfassungen automatisch

eingelinkt.

4.3.4. Ansicht

”»

~
(o

Laschen Hilfe

Zugriffsberechtigungen |[Formulare | Ansicht I

=
= '\-{ﬁ Anwender

Sicl;ern 0‘I7<

Standardeinstellungen

RoomRack 1024 x 768
Offset RoomRack

XK

rHintergrund

] Standardwerte
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|
|

REEEECCCICIC
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|
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Versatz um 1/2 Tag ein-

ausschalten

Grosses oder kleines Roomrack
ein- ausschalten

Hier kbnnen Sie die Hintergrundfarbe
von Oxygene festlegen. Mit dem
Button Standardwerte stellen Sie die
neutrale Grundeinstellung wieder her.
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4.3. Anwender

Beispiele

Zugriffsberechtigungen |[Formulare | Ansicht I

- ~Hintergrund
Standardeinstellungen
RoomRack 1024 x 768 x
Offset RoomRack X -53263 Standardwerte

EREOEOONECDCCINENEC

P
? 1 2 ‘ oL = = Anwender
2 : - N y S \‘éﬁ
Loschen Hilfe Info Yorheriger Drucken Abbrechen Sichern 0K
[zugriffsberechtigungen |[Formulare | Ansicht ]
~Hintergrund

Standardeinstellungen

RoomRack 1024 x 768
Offset RoomRack

podie

-57359 Standardwerte
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