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4.8. Anrede

4.8.1. Anrede-Codes erfassen/andern
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Ereignisse
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Konten
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4.8. Anrede

Ansicht Auswahl Anrede

Fur die Brief- und die Buchungsdatei (Reservationen/Rechnungen) werden unterschiedliche Anrede-
Codes gefiihrt. Diese zwei Gruppen kdnnen weiter in eine unbeschrankte Anzahl Sprachen aufgeteilt
werden. Bei Auslieferung sind die Sprachen D+F+E vorinstalliert. Die Sprachbezeichnung entspricht

dem Kirzel, das auf dem Feld ,Sprache® in der Personendatei hinterlegt wird.
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10 Buchungen D
10 Buchungen R
10 Buchungen E
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4.8.2. Anrede bearbeiten
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Anrede bei Briefanfang

[Sehr geehrter Herr

mannlich

weiblich | [Sehr geehrte Frau

Herr und Frau | [
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unbekannt | [Sehr geehrte{r) Frau/Herr
Firma | [Sehr geehrte Damen und Herren \
Adresse
ménnlich | [Herr |
weiblich | [Frau |
Herr und Frau | [Herr Frau |
unbekannt | [H€rriFrau ]

~
<> = b Anrede
Abbr;chen Sicl;ern DVIV<
Anrede im Text
méannlich | [sehr geehrter Herr
weiblich | [sehr geehrte Frau

Herr und Frau
unbekannt

Firma

Datei - Name
Datei-Nr.
Sprache

Bereich fiir Anrede bei

Bereich fiir Anrede in der

Briefanfan
Adresse g

Dateiname

|sehr geehrte Her

nd Frau

|sehr geehrte{r) Herr/Frau

|sehr geehrte Damgn und Herren

[Buchungen

o] obsrsE

[ Kein Nachnan|
[ KeinVornam
[ strassen-Nr

| fete.

e bei Anrede
bei Anrede
vor Strasse

Standardwerte

Bereich fiir Anrede innerhalb
des Briefes

Name der Datei, fur die die Anrede-Codes wirksam sind. Kann durch den Anwender nicht geandert

werden.

Datei-Nr.
Wird fur programminterne Zwecke bendtigt.

Sprache

Entspricht den Sprachkirzeln, die in der Personendatei erfasst wurden.

Kein Nachname bei Anrede

Wenn aktiviert, wird bei der Anrede kein Vorname eingesetzt. Wird insbesondere bei der
Adressgenierung fur englisch und franzésisch benutzt.

Kein Vorname bei Anrede

Wenn aktiviert, wird bei der Anrede kein Nachname eingesetzt. Kein Vorname ist fir alle Sprachen

die Standardeinstellung.
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Strassen-Nummer vor Strasse

Wenn aktiviert, wird die Strassen-Nummer, durch Komma getrennt, vor der Strasse eingesetzt. Wird
insbesondere bei der Adressgenierung fur englisch und franzdsisch benutzt.

Button Standard-Werte

Fir die Sprachen Deutsch, Franzdsisch und Englisch sind Standard-Werte hinterlegt. Das Betatigen
des Button ersetzt die aktuellen Werte.

Button Muster

Das Betatigen des Button zeigt ein Muster der Adressgenerierung mit den aktuellen Werten. Der
Datensatz wird vor der Anzeige gesichert.

Bereich fiir Adresse

Anrede, wie sie beim Erstellen der Adresse bendtigt wird. Jeweils in der Form fir Herr, Frau, Herr u.
Frau und unbekannt.

Bereich fiir Briefanfang

Anrede, wie sie beim Erstellen der Briefanrede benétigt wird. Jeweils in der Form fur Herr, Frau, Herr
u. Frau, unbekannt und Firma. Diese Anrede steht am Briefanfang und wird daher gross geschrieben.

Bereich fiir Briefinhalt

Anrede, wie sie beim Erstellen der Anrede im Briefinhalt benétigt wird. Jeweils in der Form fur Herr,
Frau, Herr u. Frau, unbekannt und Firma. Diese Anrede steht in der Regel nach einem Komma und
wird daher klein geschrieben.
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